TRUONG PAI HOC THU DAU MQT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN PHAT TRIEN CHIEN LUQC Poc lap — Ty do — Hanh phiic
S6: 31. /TB-VPTCL Binh Dwong, ngay 20 thdng 05 ndm 2018
THONG BAO
CHIEU SINH PAO TAO NGAN HAN
“KE TOAN EXCEL”

1. Muc tiéu dao tao

Nhim trang bi cho hoc vién cac kién thirc va k¥ ning: hoc vién dugc hudéng dan
vin ban quy dinh va thuc hanh ghi chép s sach ké toan cac hinh thirc s6 ké toan duogc
sir dung phd bién, 1ap chi tiét timg loai bao cdo trong hé thng bio cdo tai chinh cua
doanh nghiép bang phan mém Excel.

2. P6i twgng do tao

- Cac nha quan Iy méi khéi nghiép, cha doanh nghiép, giam ddc cong ty.
- Nguoi dang cd y dinh thanh 14p cong ty.

- Nguoi mudn khéi nghiép véi nghé ké toan.

- Sinh vién nganh ké toan, tai chinh ngan hang, quan trj kinh doanbh, ...

- Nguoi dang lam nhén vién ké todn can cap nhat quy dinh mdi lién quan dén
chinh sach thué, so sach ké toan...

- Nguoi dang 1am nhan vién bd phan khac mudn chuyén sang vi tri ké toan, ké
toan tong hop.

3. Pia diém va thoi gian dao tao
3.1. Pia diém

Hoc vién hoc tép tai Truong Pai hoc Thu Dau Mot (s€ c6 thong bao chinh thuc
vé phong hoc).

3.2. Thoi gian dao tao
+ Trong tuan (t6i thtr 2,4,6 hoic 3,5,7), tir 18h00 dén 21h30.



+ Cubi tuan (ca ngay thir bay va chi nhat), sang tir 8h00 dén 11h30, chiéu tir
13h00 dén 16h30.

4. Dgi ngii giang vién
Giang Viér} Truong Pai hoc Thi Dau Mbt c6 nhiéu kinh nghiém trong giang day

va lam viéc thuc te.

5. Quy mé dao tao: Mdi 16p hoc 20-30 hoc vién

6. Hoc phi khoa hgc: 1.200.000d/hoc vién

(Hoc vién ding ki theo nhém tir 5 ngudi tré 1én giam 5% cho mbi hoc vién)

7. Chinh sach ddi véi hoc vién trong thoi gian hoc

+ Puoc hd trg cai dit cac phan mém chuyén dung.

+ Puogc tu van, gidi thiéu viéc lam sau dao tao.

8. Thoi gian ding ky: tir 20/5/2018 dén 30/5/2018

(Thii gian Khai gidng dit ki¥n: ngay 30/5/20]8)

9. Noi dung khoa 1 (45 tiét)

TT Cac ngi dung
1 | Tong quan vé phan mém ké toan
- Céc tmg dung Excel cho cong tac ké toan.
- Cac ham Excel, cic phim tét, sir dung ban phim
2 | T6 chirc co s& dir liéu trén bang tinh

3 | Két chuyén s liéu ké toan

4 | Chirng tir, s6 sach, bao cao ké toan
- Lap sb nhat ky: nhat ky thu tién, nhat ky chi tién...

- Lap sb nhat ky chung
5 |- Lap céc sb chi tiét

- Lép c4c s6 chi phi san xuét
6 |- Lap so cai céac tai khoan

7 | - Lap bang tinh gia thanh

8 |- Lap bang can ddi tai khoan

- Lap bang tdng hop chi tiét céng ng, hang ton kho, céc tai khoan khéc.
9 |- Lap béo cdo tai chinh




10 |- Lap bdo céo tai chinh
Tong cong
10. Yéu cau hoc vién

- Hoc vién chuén bj laptop dé duoc hudng dan cai dit va st dung cac phan mém.

- Hoc vién di hoc diy du va ding gi0, bao cho Giang vién hodc Phu trach 16p néu
nghi.

11. Chirng chi tot nghiép

- Sau khi hoan thanh khoéa hoc, hoc vién dugc nhan giéy ching nhan do Hi¢u
truong Trudng Pai hoc Thit Dau Mbt cép.

12. Lién h¢ ghi danh va dong hoc phi

Hoc vién lién hé tai van phong Vién Phat trién chién lugc - Day F2, céng 3
Truong Pai hoc Thi Dau Mét, Binh Duong (moi théc méc xin lién hé: (i) Hoang Van
Tudn: 0983370923; (ii) Nguyén Thanh Thuan: 0983619397) 4~
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